Портфолио педагога дополнительного образования должен включать:

Перечень документов и материалов, необходимых для проведения экспертизы уровня профессиональной компетентности, результативности деятельности педагога дополнительного образования: 

	№
	Наименование показателя
	Формы документов и материалов

	1
	Оценка результатов повышения квалификации (за последние 5 лет)

	Копии документов (за последние 5 лет) установленного образца о повышении квалификации, в которых наименование программы (проблемы, темы) отражает направленность ее содержания на формирование профессиональных компетенций учителя.

	2
	Работа по теме самообразования
	План работы по теме самообразования, справка по работе педагога над темой самообразования, заверенная ЗД по УВР

	3
	Стабильность контингента обучающихся
	Справка администрации учреждения о сохранности или стабильности контингента с указанием норм из учебного плана ОУДОД.

Справка заверяется руководителем ОУ.

	4
	Результаты участия обучающихся в турнирных формах (конкурсах, фестивалях, соревнованиях и т.д.)
	Сводная таблица, отражающая результаты участия обучающихся в конкурсных мероприятиях 

Копии документов, подтверждающих участие и достижения обучающихся (грамоты, дипломы, свидетельства, выписки из приказов и протокольных материалов мероприятий).

	5
	Наличие работы по сохранению и укреплению здоровья детей (соблюдение санитарных правил, техники безопасности, правил пожарной безопасности)
	Справка администрации ОУ о работе ПДО по сохранению здоровья детей.

Выписка из плана работы ПДО на текущий год (по данному разделу).

	6
	Результаты анализа текущей документации (в соответствии с функциональными обязанностями)
	Копия должностной инструкции педагога ДО.

Справка – анализ о наличии и качестве оформления текущей документации педагога ДО.

Перечень документов устанавливается в соответствии с должностной инструкцией. 

Это может быть: 

копия отчета  (анализ) о деятельности педагога; копия плана работы педагога на текущий год;  копия образовательной программы, по которой работает ПДО; календарно-тематический план работы.

	7
	Взаимодействие педагога с родителями обучающихся
	Справка администрации о системе работы педагога ДО с родителями.

Тематика выступлений педагога ДО на родительских собраниях и тематика консультаций для родителей, заверенные заместителем директора по УВР.

Перечень проведенных совместно с родителями мероприятий, заверенный администрацией ОУ.
Заполненные анкеты изучения удовлетворённости (2/3 от общего числа) родителей работой ПДО и справка,  подписанная зам директора по УВР.

	8
	Эффективность результатов диагностики интересов, склонностей, способностей
	Копия анализа результатов диагностики за год, предшествующий аттестации, составленного ПДО.  

	9
	Организация мероприятий
	
Информация об организации мероприятий разных уровней (копия приказа об участии в организации мероприятия, сценарий мероприятия, информация СМИ о проведении мероприятия).

	10
	Результаты методической подготовки учителя (на основе анализа 2-х занятий различных типов)
	Разработки  2-х занятий (с приложением соответствующего тематического планирования):
 1 «открытое» занятие и 1 рабочее занятие.
Анализы вышеуказанных занятий, составленные и подписанные экспертами.

	11
	Результаты участия в организационно-методической работе на различных уровнях (ГМО в том числе)
	Справка о результатах организационно-методической работы педагога, подписанная руководителем ОУ.
Прилагаются все заявленные педагогом выступления, мастер-классы и т.д.
Копии авторских публикаций (с указанием источника, копия авторской образовательной программы с рецензиями, методической разработки, методических рекомендаций и т.п.)

	12
	Участие педагога в конкурсах профессионального мастерства


	Материалы, свидетельствующие об участии в конкурсе (грамоты, сертификаты, приказы и т.д.)

	13
	Использование современных образовательных технологий
	Аналитическая справка, составленная администрацией ОУ, отражающая выбор,  внедрение и результаты использования ПДО современных образовательных технологий (возможен табличный вариант).

	14
	Мотивация учащихся
	Заполненные анкеты изучения мотивации воспитанников и справка,  подписанная психологом.

	15
	Используемые (созданные!) способы и методы педагогической деятельности (анализ методических, дидактических материалов, которые использует педагог) 
	Перечень созданных способов и методов педагогической деятельности (возможен табличный вариант), заверенный ЗД по УВР

	16
	Награды, грамоты



	Копии сертификатов, наград, грамот, дипломов по профилю деятельности педагога.



	17
	Дополнительный материал
	Лист самооценки

Экспертный лист

Представление администрации УДОД

Диаграмма: самооценка и экспертная оценка

Экспертное заключение


